Punkalaitumen kunta

Punkalaitumen Nuorisovaltuuston toimintaohje
Hyvaksytty nuorisovaltuusto 19.9.2024

1 § Nuorisovaltuuston tarkoitus, tavoite ja tehtavat

Nuorisovaltuustot ovat puoluepoliittisesti ja uskonnollisesti sitoutumattomia nuorten vai-
kuttajaryhmia, jotka toimivat kunnissa ja hyvinvointialueilla ajamassa paikallisten nuorten
etuja.

Punkalaitumen kunnanhallitus on hyvaksynyt nuorisovaltuuston toimintaperiaatteet ko-
kouksessaan 23.10.2023, osana Vanhus- ja vammaisneuvoston, elinvoimaneuvoston ja
nuorisovaltuuston toimintaperiaatteita.

2 § Nuorisovaltuuston jarjestaytyminen

Jarjestaytymiskokoukseen kutsuu koolle edellisen nuorisovaltuuston puheenjohtaja. Nuo-
risovaltuusto valitsee keskuudestaan puheenjohtajan, varapuheenjohtajan seka sihteerin
demokraattisella lippudaanestyksellda. Nuorisovaltuuston puheenjohtajan tulee olla 15
vuotta tayttanyt henkil6. Jokaisella nuorisovaltuuston jasenelld on kokouksessa yksi dani.
Nuorisovaltuutetuilla tulee olla kunnan nuorisopalveluiden taholta yhteyshenkil®, joka
neuvoo ja opastaa valtuutettuja tarvittaessa.

3 § Toimenkuvat
3.1. Puheenjohtajan tehtavat

Puheenjohtaja kutsuu nuorisovaltuuston koolle ja johtaa kokousta seka valmistelee esitys-
listan yhdessa kunnan yhteyshenkilén kanssa. Puheenjohtaja huolehtii nuorisovaltuuston
toimivuudesta, toiminnan merkityksellisyydesta ja tasapuolisuudesta. Puheenjohtaja kayt-
taa aktiivisesti nuorisovaltuuston omaa sahkoépostia ja toimii virallisena yhteydenottota-
hona. Puheenjohtaja on myo6s nuorisovaltuuston edustajana kunnanvaltuuston kokouk-
sissa ja kantaa vastuun kaikista sovituista asioista.

3.2. Varapuheenjohtajan tehtavat

Nuorisovaltuuston varapuheenjohtajan tehtdvana on avustaa ja tukea puheenjohtajaa, toi-
mia puheenjohtajan sijaisena tdman ollessa estynyt. Nuorisovaltuusto voi osoittaa varapu-
heenjohtajalle oman vastuualueen nuorisovaltuuston toiminnasta. Varapuheenjohtaja
kayttda myos aktiivisesti nuorisovaltuuston sahkopostia ja kantaa vastuun sovituista



asioista. Varapuheenjohtaja on nuorisovaltuuston varaedustaja kunnanvaltuuston kokouk-
sissa.

3.3. Sihteerin tehtavat

Nuorisovaltuuston sihteeri kirjoittaa poytakirjan nuorisovaltuuston kokouksista ja pitaa kir-
jaa edustajien osallistumisaktiivisuudesta lautakuntien kokouksissa. Sihteeri kirjaa yhdessa
paatetyn perusteella lausunnot ja kannanotot, jotka hyvaksytdaan poytakirjan tarkastuksen
yhteydessa. Sihteerin tehtaviin kuuluu myoés vuosittaisen toimintakertomuksen tekeminen.

3.4. Jasenten tehtdvat

Jasenten tdrkein tehtdva on osallistua kokouksiin ja tilaisuuksiin. Mikali jasen on estynyt
saapumaan kokoukseen tai tapahtumaan, tulee hanen ilmoittaa siita puheenjohtajalle vii-
meistaan paivaa ennen kyseista tilaisuutta. Jasenen tulee myos osallistua luottamustehta-
vansa edellyttamiin kokouksiin ja muihin tilaisuuksiin. Jasenten tehtdvana on pitaa yhteytta
paikkakunnan muuhun nuorisoon seka huolehtia, ettd heidan ddnensa tulee esiin kokouk-
sissa.

4 § Kokouskaytannot

4.1. Kokousaika

Nuorisovaltuusto kokoontuu paasaantoisesti kerran kuukaudessa kesakuukausia lukuun
ottamatta. Puheenjohtaja ilmoittaa muulle nuorisovaltuustolle vahintaan seitsemaa paivaa
aikaisemmin kokousajan ja -paikan.

4.2. Kokouksen koollekutsuminen

Kokouskutsun antaa puheenjohtaja ja ldhettda esityslistat kaikille jasenille seka muille ko-
koukseen kutsuttaville viitta pdivaa ennen kokousta sahkopostilla.

4.3. Lasndolo nuorisovaltuuston kokouksissa

Nuorisovaltuusto voi myontaa puhe- ja lasndolo-oikeuden tarpeellisiksi katsomilleen hen-
kiloille. Nuorisovaltuuston kokouksissa paikalla on aina kunnanhallituksen nimedama kum-
mivaltuutettu. Hanelld on lasnaolo- sekd puheoikeus kokouksissa.

4.4. Kokouksen paatosvaltaisuus

Kokoukset ovat paatdsvaltaisia, jos paikalla on vahintdaan kolme valtuutettua.



4.5. Kokouksen kulku

Puheenjohtaja avaa kokouksen seka toteaa lasnaolijat ja kokouksen laillisuuden ja paatos-
valtaisuuden. Asiat kasitellaan esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei kokouksessa toi-
sin paateta. Ylimaaraisia asioita voidaan ottaa kasiteltavaksi kokouksen lopussa.

4.6. Poytdkirja

Sihteeri laatii poytakirjan, jossa on ainakin kasiteltava seuraavat asiat:
1) Jarjestaytymistiedot

e toimielimen nimi

¢ kokouksen alkamis- ja paattymisaika seka kokouspaikka

e osallistujat sekd heidan tehtavansa

¢ kokouksen laillisuus ja paatosvaltaisuus

2) Asian kasittelytietoina
e asiaotsikko

e selostus asiasta

¢ paatésehdotus

¢ muutosehdotukset

e danestykset ja vaalit

¢ tehdyt paatokset

3) Laillisuustietoina

¢ puheenjohtajan allekirjoitus

¢ poytakirjaa pitaneen sihteerin allekirjoitus
e poytakirjan tarkastajien allekirjoitukset

Poytakirjan tarkastavat kaksi kokouksessa valittua poytakirjantarkastajaa.

5 § Nuorisovaltuutettujen edustus kunnan toimielimissa

Kunnanvaltuuston kokouksissa nuorisovaltuuston edustajana toimii nuorisovaltuuston pu-
heenjohtaja ja varaedustajana varapuheenjohtaja.

Nuorisovaltuutetut valitsevat keskuudestaan yhden edustajan ja talle varaedustajan ku-
hunkin toimielimeen. Edustajilla on kokouksissa seka lasnaolo- ettd puheoikeus.

6 & Nuorisovaltuuston taloushallinto

Punkalaitumen kunnan nuorisopalvelut varaa vuosittain talousarvioonsa maararahan nuo-

risovaltuuston toimintaan. Nuorisovaltuusto paattda maararahojensa kaytosta. Varatun
madrdrahan turvin voidaan jarjestaa tilaisuuksia nuorille tai muulla tavoin tukea nuorten



osallisuutta. Kunnanhallitus nime&a nuorisopalveluiden taholta yhteyshenkilon, joka neu-
VOO ja opastaa nuorisovaltuutettuja tarvittaessa. Yhteyshenkilo allekirjoittaa ja hyvaksyy
toimintaa koskevat laskut seka ohjaa nuorisovaltuuston toimintaa.



